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泰安市住房和城乡建设局
泰建函〔2020〕59 号

泰安市住房和城乡建设局
关于印发建设工程消防设计审查、验收及

备案工作服务指南的通知

各县（市、区）住房和城乡建设局、各功能区建设主管部门：

为进一步营造良好的营商环境，根据《中华人民共和国

消防法》、《建设工程消防设计审查验收管理暂行规定》（中

华人民共和国住房和城乡建设部令第 51 号）和《建设工程

消防设计审查验收工作细则》等法律法规及规定要求，现将

建设工程消防设计审查、验收工作流程进行进一步明确，并

制定印发《建设工程消防设计审查、验收及备案工作服务指

南》，请认真贯彻执行。

附件 1：特殊建设工程消防设计审查服务指南；

附件 2：特殊建设工程消防验收服务指南；

附件 3：建设工程消防验收备案服务指南。

泰安市住房和城乡建设局

2020 年 7 月 20 日
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附件 1：

特殊建设工程消防设计审查服务指南

一、项目名称

特殊建设工程消防设计审查

二、受理主体

各县（市、区、功能区）主管部门

三、受理条件

（一）设计单位具备相应的资质文件；

（二）消防设计文件内容齐全、完整，编制符合《建设

工程设计文件编制深度规定》的要求（具有《建设工程消防

设计审查验收管理暂行规定暂行规定》第十七条情形之一的

特殊建设工程，提交的特殊消防设计技术资料内容齐全、完

整）；

（三）施工图审查合格书。

四、申请材料（均需一份，未注明复印件的均需提交原件）

（一）消防设计审查申请表；

（二）消防设计文件；

（三）依法需要办理建设工程规划许可的，应当提交建

设工程规划许可文件；

（四）依法需要批准的临时性建筑，应当提交批准文件；

（五）特殊建设工程具有下列情形之一的，建设单位，

还应当同时提交特殊消防设计技术资料：

1、国家工程建设消防技术标准没有规定，必须采用国

际标准或者境外工程建设消防技术标准的；
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2、消防设计文件拟采用的新技术、新工艺、新材料不

符合国家工程建设消防技术标准规定的。

前款所称特殊消防设计技术资料，应当包括特殊消防设

计文件，设计采用的国际标准、境外工程建设消防技术标准

的中文文本，以及有关的应用实例、产品说明等资料。

备注 1：表格下载地址：因全部下放，各县（市、区、

功能区）具体提供。

五、办理流程
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六、办理时限

1 个工作日

七、收费标准

不收费

八、咨询电话

因全部下放，各县（市、区、功能区）具体提供电话。

九、服务指南二维码

因全部下放，各县（市、区、功能区）具体提供服务二

维码。

十、申请材料模板

附件：特殊建设工程消防设计审查申请表
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附件：
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附件 2：

特殊建设工程消防验收服务指南

一、项目名称

特殊建设工程消防验收

二、受理主体

各县（市、区、功能区）主管部门

三、受理条件

1、经消防设计审查合格的特殊建筑工程；

2、建设单位组织开展竣工验收消防查验合格。

四、申请材料（均需一份，未注明复印件的均需提交原件）

（一）消防验收申请表；

（二）工程竣工验收报告；

（三）涉及消防的建设工程竣工图纸。
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五、办理流程
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六、办理时限

受理消防验收申请之日起 15 个工作日

七、收费标准

不收费

八、咨询电话

因全部下放，各县（市、区、功能区）具体提供电话。

九、服务指南二维码

因全部下放，各县（市、区、功能区）具体提供服务二

维码。

十、申请材料模板

附件：特殊建设工程消防验收申请表
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附件：
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附件 3：

建设工程消防验收备案服务指南

一、项目名称

建设工程消防验收备案

二、受理主体

各县（市、区、功能区）主管部门

三、受理条件

建设单位组织开展竣工验收消防查验合格。

四、申请材料（均需一份，未注明复印件的均需提交原件）

（一）消防验收备案表；

（二）工程竣工验收报告；

（三）涉及消防的建设工程竣工图纸。
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五、办理流程

自受理申请之日起十五个工作日内
（社会投资简易低风险厂房，仓储
项目 5 个工作日）,对申请材料进行
合规性审查，并进行现场评定。
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六、办理时限

1、未被列为抽查对象的，1 个工作日；

2、列为抽查对象的，受理消防验收备案申请之日起 15

个工作日（社会投资简易低风险厂房、仓储项目 5个工作日）。

七、收费标准

不收费

八、咨询电话

因全部下放，各县（市、区、功能区）具体提供电话。

九、服务指南二维码

因全部下放，各县（市、区、功能区）具体提供服务二

维码。

十、申请材料模板

附件：建设工程消防验收备案表
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附件：
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